HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

No. Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambabhan (T) /
CPD Proses Asal Pindaan Pemotengan (P)
SOK Perakaunan | Nama Dokumen: Borang Pendaftaran Pengguna SAGA Nama Dokumen: Borang Pengurusan ID Pengguna SAGA (T/P)
(KEW): Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR043/AKN Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR043/AKN
3/2017 No. Isu: - 02, No. Semakan:02 -, Tarikh Kuatkuasa: - 05/06/2015 | No. Isu: - 02, No. Semakan:03 -, Tarikh Kuatkuasa: - 08/12/2017
TAJUK BORANG TAJUK BORANG
SOKONGAN SOKONGAN (P)
(UMb mﬁm KEWANGAN oo KEWANGAN
N/ p2EM T N7 julen
e Kod Dokumen: SOK/KEW/BR043/AKN [ Kod Dokumen: SOK/KEW/BR043/AKN
BORANG PENDAFTARAN PENGGUNA SAGA BORANG PENGURUSAN ID PENGGUNA SAGA
A. MAKLUMAT PENGGUNA
P hi B K kini ID
(] permononan gare [ kemasiin A. MAKLUMAT PENGGUNA (1)
l:l Permohonan Baru l:l Kemaskini ID I:l Penamatan ID
C. KEGUNAAN PEJABAT BURSAR C. KEGUNAAN PEJABAT BURSAR
C. KEGUNAAN PEJABAT BURSAR (ZON KEWANGAN / SEKSYEN KEWANGAN) 3. Modul yang melibatkan fungsi posting (jika ada)
Tandakan (V) pada kotak yang berkenaan sahaja. ‘ GL | AP ‘ CA ‘ CB ‘ AR ‘ BC ‘ PC ‘ PU (T)
1. PTI / Zon/Seksyen :
Kod Pusat Kos yang dibenarkan : Pegawai | Penolong Pembantu Pembantu ‘ L] | L] ‘ L] ‘ L] ‘ L] ‘ L] ‘ L] ‘ L]
Akauntan | Tadbir (Kew) | Tadbir PT)
] 1 [ [ ] 4. Modul yang melibatkan fungsi lain-lain (sila nyatakan jika ada)
2. Modul Akses
[P [zon [seksyen]| G [ AP [ ca [ ce8 [ AR [BC [ pC | PU | 5. Had kuasa yang dibenarkan:
Liafoa oy ferfeoafoalorleorfralralog] =
3. Modul yang melibatkan fungsi posting (jika ada) Had Kuasa Sehingga Sehingga Sehingga Sehingga Sehingga Tiada (T)
A = g postine RM?25 ribu | RM50 ribu | RM100 ribu | RM200 ribu | RM500 ribu | Had
T3 11 Pengesahan jernal [ [ ] [ ] [ 1 [ ] [ ]
dan baucar
4. Modul yang melibatkan fungsi lain-lain (sila nyatakan jika ada) Kelulusan jernal [ ] [ 1] [ 1] [ 1 [ 1 [ ]
dan baucar
Disahkan Oleh : Tarikh : Komit Pesanan L] L1l L1l [ L1l L]
(Tandatangan Dan Cop) Belian
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No. Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
CPD Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
SOK Perakaunan Nama Dokumen: Surat Permohonan Pembukaan Akaun Amanah | Nama Dokumen: Surat Permohonan Pembukaan Akaun Amanah
(KEW): Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR042/AKN Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR042/AKN
3/2017 No. Isu: - 02, No. Semakan:02 -, Tarikh Kuatkuasa: 02/07/2013 No. Isu: - 02, No. Semakan:03 -, Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017
TAJUK BORANG TAJUK BORANG
SOKONGAN SOKONGAN (T/P)
P KEWANGAN e KEWANGAN
.W ’ wusmru@- PEJABAT BENDAHARI .WF [qug PEJABAT BURSAR
i Kod Dokumen: SOK/KEW/BR042/AKN | e kod Dokumen: SOK/KEW/BRO42/AKN
SURAT PERMOHONAN PEMBUKAAN AKAUN AMANAH o SURAT PERMOHONAN PEMBUKAAN AKAUN AMANAH
SOK Perakaunan | Nama Dokumen: Borang Pengesahan Baki Wang Runcit Nama Dokumen: Borang Pengesahan Baki Wang Runcit
(KEW): Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR046/AKN Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR046/AKN
3/2017 No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -, Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017
TAJUK BORANG TAJUK BORANG (T/P)
’ SOKONGAN SOKONGAN
| KEWANGAN o KEWANGAN
ﬂ ’ QE@ PEJABAT BENDAHAR} qﬂ% QE@. PEJABAT BURSAR
| A Kod Dokumen: SOK/KEW/BRO46/AKN il T Kod Dokumen: SOK/KEW/BRO46/AKN
BORANG PENGESAHAN BAKI WANG RUNCIT BORANG PENGESAHAN BAKI WANG RUNCIT
SOK Perakaunan Nama Dokumen: Borang Pemeriksaan Wang Tunai dan Lain-Lain | Nama Dokumen: Borang Pemeriksaan Wang Tunai dan Lain-Lain
(KEW): Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR047/AKN Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR047/AKN
3/2017 No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -, Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017
TAJUK BORANG TAJUK BORANG
: SOKONGAN SOKONGAN (T/P)
= KEWANGAN o og KEWANGAN
ﬂ? gg@ PEJABAT BENDAHAR!I qﬂ? : QE@. PEJABAT BURSAR
’ B Kod Dokumen: SOK/KEW/BR047/AKN ’ I Kod Dokumen: SOK/KEW/BR047/AKN

BORANG PEMERIKSAAN WANG TUNAI DAN LAIN-LAIN

BORANG PEMERIKSAAN WANG TUNAI DAN LAIN-LAIN
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No. Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambabhan (T) /
CPD Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
SOK Aset Nama Dokumen:Sijil Penyaksian Pemusnahan Aset Alih UPM Nama Dokumen: Sijil Penyaksian Pemusnahan Aset Alih UPM (T/P)
(KEW): Kod Dokumen:SOK/KEW/BR041/AST Kod Dokumen: SOK/KEW/BR041/AST
3/2017 No. Isu:02, No. Semakan:00, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 No. Isu: 02, No. Semakan:01, Tarikh Kuatkuasa:08/12/2017
TAJUK BORANG TAJUK BORANG
SOKONGAN SOKONGAN
— KEWANGAN s | KEWANGAN
.ﬂ% mg@ PEJABAT BENDAHARL .WW gqg@. PEJABAT BURSAR
Kod Dokumen: SOK/KEW/BR041/AST i S Kod Dokumen: SOK/KEW/BR0O41/AST
SUIL PENYAKSIAN PEMUSNAHAN ASET ALIH UPM SIJIL PENYAKSIAN PEMUSNAHAN ASET ALIH UPM
SOK Pembayaran | Nama Dokumen: Tuntutan Bayaran Program Khidmat Pelajar Nama Dokumen: Tuntutan Bayaran Program Khidmat Pelajar
(KEW): Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR034/BYR Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR034/BYR
3/2017 No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -, Tarikh Kuatkuasa: - 03/01/2011 | No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -, Tarikh Kuatkuasa: - 08/12/2017
TAJUK BORANG TAJUK BORANG
SOKONGAN KEWANGAN SOKONGAN KEWANGAN
.\\ _[g.g@ PEIABAT SENDAHAR!| N [!]Dm PEIABAT BURSAR (T/P)
’ s Kod Dokumen: SOK/KEW/BRO34/8YR . ’ e Kod Dokumen: SOK/KEW/BRO34/BYR
TUNTUTAN BAYARAN PROGRAM KHIDMAT PELAJAR TUNTUTAN BAYARAN PROGRAM KHIDMAT PELAJIAR
BAHAGIAN | BAHAGIAN |
| BAHAGIAN I (Untuk diisi oleh pemohon) ‘ | BAHAGIAN | (Untuk diisi gleh pemehen) (T/P)
bt ot i dam oo oot 1 dalah mngiat peratutan d skim Program Kt e 5303 menzakul bahaws 313 teih Melakkan KSr, SAmbilED o by e SEORTE B
Byt tassaias disah S funtutan ol adalah osazhid ;,='a;,va\»3:':;wp ram g0igmat Esilar
Gl
mENGENALAM MO.KAD PENGEMALAN B
PROGRAM ALAMAT PTJ B
BAHAGIAN lII BAHAGIAN Il
(T/P)
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Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

No.
CPD Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
BAHAGIAN 11l {Untuk Peizbat Bendahari) | BAHAGIAN 1l (Untuk Kesunzan Pejahat Bendshari)
- g EBil | Butiran Keriz Yang Diialankan Jumizh fzm Kadar/lzm Jumizh Keseluruban
T ek 1.
& Ealss 2.
- 3.
& Hedadds 4.
?.i! Butiran Kerja Yang Djj Jumish 1am Kadar/lam Jumizh Keseluruhan :
- Jumizh [L4243+4454647)
f' 2. | Jumlzh Hutzng
T 10. | Jumizh (82}
é. Jumlah [14+2+3+445+6+7] Catatan:
= | wmih maa
o | Jumizh (8-8)
Catatan:
SOK Pembayaran | Nama Dokumen: Borang Tuntutan Perjalanan Dan Pelbagai | Nama Dokumen: Tuntutan Perjalanan Dan Pelbagai Untuk Pelajar
(KEW): Untuk Pelajar Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR048/BYR
3/2017 Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR048/BYR No. Isu: - 02, No. Semakan:02 -, Tarikh Kuatkuasa: - 08/12/2017
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -, Tarikh Kuatkuasa: - 03/01/2011
TAJUK BORANG
TAJUK BORANG SOKONGAN KEWANGAN (T/P)
[P |
SOKONGAN KEWANGAN 3 mmm PEIABAT BLIRSAR
Er:\g mﬁm PEIARAT . . . . ’ UNIERET PUTIA MALATIA Kod Dokumean: SOK/KEW /BROLE /BYR
. ’ T ffod Dokuman: SOK/KEW/BROSE/2YR TUNTUTAN PERIALANAN DAN PELBAGAI UNTUK PELAJAR
BORAMG-TUNTUTAMN PERJALANAMN DAM PELBAGAI UNTUK PELAJAR
MAKLUMAT PELAJAR
MAKLUMAT PELAJAR A, MAKLUMAT PELAJAR
A. MAKLUMAT PELAJAR (T)

No. Matrik e
No.Telefon/HP
: pelajar pasca siswazah / pelajar ijazah pertama
{sila potongyang manatidak berkenaan)

Nama Pelajar
No. Kad Pengenalan/Pasport
KategoriPelajar

Alamat PT)
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO)

Peneraju Proses: Pejabat Bursar

Mesyuarat Khas Semakan Prestasi Pejabat
Kelulusan Mesyuarat: Bursar Bil. 3/2017 Kali ke- 3/2017
Tarikh Mesyuarat: 24/ November 2017

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 08 Disember 2017

Nota *:
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.
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