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HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM 
 

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO  
(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP) 
 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

 
SOK 

(KEW): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Borang Pendaftaran Pengguna SAGA 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR043/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:02 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 05/06/2015 
 
TAJUK BORANG 

 
 
A. MAKLUMAT PENGGUNA 

 
 
 
 
C. KEGUNAAN PEJABAT BURSAR 

 

 

 
Nama Dokumen: Borang Pengurusan ID Pengguna SAGA 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR043/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:03 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 
 
A. MAKLUMAT PENGGUNA 

 

 
 
C. KEGUNAAN PEJABAT BURSAR 

 

 
 
 

 
(T/P) 

 
 
 
 

(P) 
 
 
 
 
 
 
 

(T) 
 
 
 
 
 

(T) 
 
 
 
 

(T) 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

 
SOK 

(KEW): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Surat Permohonan Pembukaan Akaun Amanah 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR042/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:02 -,  Tarikh Kuatkuasa: 02/07/2013 
 
TAJUK BORANG 

 
 
 
 

 
Nama Dokumen: Surat Permohonan Pembukaan Akaun Amanah 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR042/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:03 -,  Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

(T/P) 

 
SOK 

(KEW): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Borang Pengesahan Baki Wang Runcit 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR046/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -,  Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 

 
TAJUK BORANG 

 
 

 
Nama Dokumen: Borang Pengesahan Baki Wang Runcit 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR046/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 
 

 
 
 
 
 

(T/P) 

 
SOK 

(KEW): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Borang Pemeriksaan Wang Tunai dan Lain-Lain 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR047/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -,  Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 

 
TAJUK BORANG 

 
 

 
Nama Dokumen: Borang Pemeriksaan Wang Tunai dan Lain-Lain 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR047/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 
 

 
 
 
 
 
 

(T/P) 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

 
SOK 

(KEW): 
3/2017 

 
Aset 

 
Nama Dokumen:Sijil Penyaksian Pemusnahan Aset Alih UPM 
Kod Dokumen:SOK/KEW/BR041/AST 
No. Isu:02,  No. Semakan:00, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 
 
TAJUK BORANG 

 

 
 

 
Nama Dokumen: Sijil Penyaksian Pemusnahan Aset Alih UPM 
Kod Dokumen: SOK/KEW/BR041/AST 
No. Isu: 02, No. Semakan:01, Tarikh Kuatkuasa:08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 

 

 
(T/P) 

 
 
 
 

 

 
SOK 

(KEW): 
3/2017 

 
Pembayaran 

 
Nama Dokumen: Tuntutan Bayaran Program Khidmat Pelajar 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR034/BYR 
No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 03/01/2011 
 
TAJUK BORANG 

 
 
BAHAGIAN I 

 
 
 
BAHAGIAN III 

 
Nama Dokumen: Tuntutan Bayaran Program Khidmat Pelajar 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR034/BYR 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 
 
BAHAGIAN I 

 
 
BAHAGIAN III 

 
 
 
 
 

 
 

(T/P) 
 
 
 
 
 

(T/P) 
 
 
 
 
 
 
 
 

(T/P) 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

 

 
 

 

 
SOK 

(KEW): 
3/2017 

 
Pembayaran 

 
Nama Dokumen: Borang Tuntutan Perjalanan Dan Pelbagai 
Untuk Pelajar 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR048/BYR 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 03/01/2011 
 
TAJUK BORANG 

 
 

MAKLUMAT PELAJAR 

 

 
Nama Dokumen: Tuntutan Perjalanan Dan Pelbagai Untuk Pelajar 
Kod Dokumen: - SOK/KEW/BR048/BYR 
No. Isu: - 02, No. Semakan:02 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 
 
MAKLUMAT PELAJAR 

 

 
 
 
 
 
 

(T/P) 
 
 
 
 
 
 

(T) 
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO  
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO) 

  
 

Peneraju Proses: Pejabat Bursar  

Kelulusan Mesyuarat: 
Mesyuarat Khas Semakan Prestasi Pejabat 
Bursar Bil. 3/2017 Kali ke- 3/2017 

Tarikh Mesyuarat: 24/ November 2017  

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 08 Disember 2017  
 
 

Nota *: 
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain 
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.  

 


